Zalaczniki do uchwaty Panstwowej Komisji
Wyborczej z dnia 18 wrzesnia 2006 r. (poz. .....)

Zalacznik nr 1
Wymagania techniczne dla sprzetu komputerowego
1. Stacje robocze przeznaczone dla obstugi organéw wyborczych powinny spetnia¢
nastepujace wymagania konfiguracyjne i wydajnosciowe:

1) komputer typu PC (biurkowy lub laptop);

2) wyposazenie W:

a) port umozliwiajacy podtaczenie drukarki,

b) stacje dyskietek FDD 1,44"’,

c) CD-ROM*,

d) HDD (co najmniej 200 MB wolnej przestrzeni),

e) mysz,

f) Kkartg sieciowa, umozliwiajaca podtaczenie do sieci lokalnej (w przypadku
instalacji wielostanowiskowej);

3) system operacyjny Win32 (zalecane Windows XP);

4) co najmniej procesor Pentium Il i 128 MB RAM (w przypadku systemu
operacyjnego dla systemu Windows 98); co najmniej procesor Pentium Il i 256
MB RAM w przypadku Windows 2000 i Windows XP.

2. Serwery baz danych przeznaczone dla obstugi TKW (w przypadku instalacji
wielostanowiskowych) powinny spetnia¢ nastepujace wymagania okreslone w ust.
1 pkt 1 i 2 oraz nastepujace:

1) przy obstudze jednoczesnej pracy 2-5 stacji roboczych wymagany procesor
Pentium Il, 256 MB RAM i system operacyjny Windows 2000 lub Windows XP,
umozliwiajacy wspotdzielenie zasobow dyskowych;

2) przy obstudze jednoczesnej pracy 6-10 stanowisk wymagany procesor Pentium
11, 256 MB RAM isystem operacyjny Windows 2000 lub Windows XP,
umozliwiajacy wspétdzielenie zasobow dyskowych.

3. W przypadku TKW wymagane, a w przypadku OKW zalecane, jest potaczenie
z siecia Internet przez tacze state; w przypadku braku takiego tacza w siedzibie

komisji wyborczej — wyposazenie w modem minimum 28,8 kbps z obstuga

! w sieci lokalnej wystarczy jeden CD-ROM na serwer



minimum V.40 CCIT, kabel umozliwiajacy podtaczenie modemu? do komputera
(w przypadku modemu zewnetrznego) oraz kabel do potaczenia modemu z linia
telefoniczna z wtyczkami kompatybilnymi z gniazdem telefonicznym lub
odpowiednimi przejsciéwkami®.
4. Drukarki obstugujace format A-4, przystosowane do wspoOtpracy z systemem
operacyjnym komputeréw, podtaczone do komputera®.
5. Pomieszczenie przeznaczone na informatyczna obstuge wyboréw powinno by¢
Wyposazone w:
1) gniazdko telefoniczne badz state tacze do sieci Internet;
2) zasilanie 220-230 V pradem 6-10 A, z uziemieniem (ewentualnie zerowaniem)
I zabezpieczeniem przeciwporazeniowym;
3) stolik i krzesto ergonomiczne dla operatora;
4) dodatkowy stot na dokumenty;

5) dodatkowe oswietlenie ergonomiczne.

2 w sieci lokalnej wystarczy jeden kabel na serwer
% w sieci lokalnej wystarcza jedna szybka drukarka na serwer



Zatacznik nr 2

Zadania pelnomocnika do spraw obstugi informatycznej komisarza wyborczego

1. Pelnomocnik komisarza wyborczego do spraw obstugi informatycznej jest

powotywany przez komisarza i jemu podlega przy wykonywaniu powierzonych mu

zadan.

2. Do zadan merytorycznych petnomocnika komisarza wyborczego do spraw obstugi

informatycznej nalezy:

1)
2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

udziat w szkoleniach;
nadzor nad informatyczna obstuga TKW na obszarze wiasciwosci terytorialnej
komisarza oraz szkolenie petnomocnikbw TKW do spraw obstugi
informatycznej w zakresie rejestracji danych oraz obstugi wyboréw;
rejestracja w systemie informatycznym uzytkownikow nalezacych do zespotu
informatycznej obstugi komisarza wyborczego oraz obstugi TK;
nadzor nad generowaniem i dystrybucja oraz zmiana haset
dla przewodniczacych TKW oraz petnomocnikéw obstugi informatycznej
TKW;
nadzor nad generowaniem i dystrybucja oraz zmiana haset dla
przewodniczacych i operatoréw obstugi informatycznej OKW;
nadzor nad wprowadzaniem i aktualizowaniem w systemie informatycznym
danych dotyczacych obwodow gtosowania i okregdéw wyborczych:

a) wprowadzaniem i aktualizowaniem katalogu obwodow gtosowania

i okregdw wyborczych oraz ich granic,

b) wprowadzeniem liczby mandatow w radzie i okregu,

c) aktualizacja stownikow,

d) aktualizacja liczby uprawnionych do gtosowania w meldunku

przedwyborczym;

nadzor nad wprowadzaniem i aktualizowaniem danych dotyczacych
komitetow wyborczych i kontrola tych danych;
nadzor nad wprowadzaniem i aktualizowaniem przez obstuge TKW katalogow
list kandydatow na radnych i kandydatéw na wojta, burmistrza, prezydenta

oraz kontrola tych danych;



9)

10)

11)

12)

13)

14)

15)

16)

17)

18)

19)

20)

wprowadzenie do systemu numerow list kandydatow przyznanych przez
komisarza;

nadzor nad wprowadzaniem do systemu numerow list kandydatow nadanych
przez gminne komisje wyborcze;

nadzor nad rejestracja sktadow TKW i OKW oraz kontrola tych danych, ze
szczegolnym uwzglednieniem zakazu kandydowania przez cztonkow komisji;
wspomaganie komisarza w zakresie kontroli poprawnosci obwieszczen
0 zarejestrowanych kandydatach do rad i kandydatach na wdjta (burmistrza,
prezydenta) i kart do gtosowania;

nadzor nad dystrybucja (przez koordynatoréw z obszaru wiasciwosci
komisarza wyborczego) oprogramowania i plikow definicyjnych z danymi
wyborczymi dla TKW i OKW;

monitorowanie poprawnosci plikéw definicyjnych z danymi wyborczymi;
nadzor nad praca koordynatora dla obszaru wiasciwosci komisarza
wyborczego;

nadzor nad wprowadzaniem do systemu informatycznego informacji o liczbie
wydanych kart w dniu gtosowania;

wyrywkowa weryfikacja poprawnosci arytmetycznych wprowadzanych
wynikéw gtosowania w obwodach gtosowania wskazanych przez komisarza
wyborczego i wszystkich wynikow gtosowania i wynikdw wyborow
w terytorialnych  komisjach wyborczych na podstawie dostarczonych
protokotow OKW i TKW;

w sytuacji awaryjnej - zapewnienie mozliwosci wprowadzania danych
0 wynikach gtosowania w obwodach i wynikach wyborow za TKW;
przygotowanie projektu obwieszczenia o wynikach wyboréw do rad na
obszarze wojewddztwa (dotyczy petnomocnika komisarza wyborczego
wykonujacego zadania o charakterze ogolnowojewddzkim) oraz wyciagow
z obwieszczenia, stosownie do wiasciwosci terytorialnej kazdego komisarza
wyborczego (dotyczy wszystkich petnomocnikéw komisarzy wyborczych);
przygotowanie projektu informacji o wynikach wyboréw bezposrednich

wojtow, burmistrzéw i prezydentow miast po | turze glosowania;



21)

22)

23)

przygotowanie projektu obwieszczenia o wynikach wyboréw bezposrednich
wOjtow, burmistrzow i prezydentow miast na obszarze wojewodztwa (dotyczy
peinomocnika komisarza wyborczego wykonujacego zadania o charakterze
ogblnowojewddzkim) oraz wyciagdbw z obwieszczenia, stosownie do
wiasciwosci terytorialnej kazdego komisarza wyborczego (dotyczy wszystkich

petnomocnikéw komisarzy wyborczych);

wspétpraca z innymi petnomocnikami i koordynatorami na obszarze
wojewodztwa;
udziat w przygotowaniu i przeprowadzeniu testow ogdlnokrajowych.

3. Do zadan organizacyjnych i technicznych petnomocnika nalezy:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

zapewnienie sprawnego przygotowania systemu informatycznego (przy
pomocy serwisanta), w tym:
a) zapewnienie, we wspotpracy z dyrektorem delegatury Krajowego Biura
Wyborczego, odpowiedniej liczby stacji roboczych,
b) sprawdzenie  poprawnosci  dziatania  sprzetu  komputerowego
I telekomunikacyjnego,
C) Sciste przestrzeganie zalecen dotyczacych konfiguracji systemu,
d) instalacja aplikacji obstugi wybordw,
e) wspolpraca z serwisantem i operatorami w zakresie rozwiazywania
problemow z funkcjonowaniem oprogramowania;
nadzor nad przygotowaniem technicznym pomieszczen, w ktorych bedzie
umiejscowiony i eksploatowany sprzet komputerowy i telekomunikacyjny;
zapewnienie zasilania energetycznego o odpowiedniej mocy dla uzywanego
sprzetu teleinformatycznego;
zapewnienie wykonania instalacji systemu, sieci lokalnej z drukarka
i wydzielonego komputera poczty elektronicznej w pomieszczeniach
przeznaczonych na informatyczna obstuge wyborow;
nadzor nad instalacja i sprzetem w zakresie usuwania ewentualnych usterek
I awarii;
skompletowanie niezbednych materiatow eksploatacyjnych i nosnikow

informacji;



7)

8)

9)

10)

11)
12)

13)

znajomos¢ instrukcji  obstugi systemu informatycznego 1 przeszkolenie
personelu do obstugi tego systemu, tj. operatoréw i serwisanta;

zabezpieczenie systemu informatycznego przed nieuprawnionym dostepem,
a w szczegolnosci zarzadzanie prawami dostepu uzytkownikéw w oparciu
0 polityke bezpieczenstwa;

zapewnienie wykonywania kopii bezpieczenstwa systemu (zgodnie
z instrukcja serwisowa);

prowadzenie w formie elektronicznej (Word, Excel) dziennika zdarzen,
w ktérym sa odnotowywane wszelkie wykonane instalacje, poprawki oraz
wykryte 1 usunigte usterki iawarie, wykonane kopie bezpieczenstwa oraz
informacje o zmianie uprawnien uzytkownikow, a takze czastkowe i koncowe
transmisje, transmisje probne, testy;

organizacja pracy zmianowej personelu serwisujacego oraz grupy operatorow;
nadzor administracyjny nad powierzonym sprzetem, nosnikami informacji
i dokumentacja, a w szczegolnosci zabezpieczenie materiatow, dokumentaciji,
dziennika zdarzen i nosnikow informacji, oraz przekazanie ich dyrektorowi
delegatury Krajowego Biura Wyborczego;

realizacja ustalonego przez Krajowe Biuro Wyborcze planu ciagtosci
dziatania, atakze przeszkolenie cztonkOw zespotu obstugi informatycznej

w zakresie planu ciagtosci dziatania.



Zatacznik nr 3

Zadania koordynatora komisarza wyborczego

1. Koordynator jest powotywany przez komisarza wyborczego.

2. Do zadan merytorycznych koordynatora dla obszaru wiasciwosci komisarza

wyborczego nalezy:

1)
2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

10)

11)

12)

udziat w szkoleniu;

szkolenie gminnych koordynatoréw oraz petnomocnikéw TKW w zakresie
obstugi informatycznej wybordéw samorzadowych;

prowadzenie ewidencji informacji o koordynatorach gminnych zawierajacej
dane kontaktowe, ustalony spos6b dystrybucji hasel/certyfikatow,
oprogramowania oraz danych definiujacych;

dystrybucja oprogramowania dla TKW i OKW na obszarze wiasciwosci oraz
nadzor nad aktualizacja;

dystrybucja plikow definicyjnych z danymi wyborczymi dla TKW oraz dla
OKW (generowanie i udostepnianie plikow);

wsparcie merytoryczne dla petnomocnikbw TKW i koordynatoréw
gminnych w obstudze oprogramowania;

przyjmowanie uwag dotyczacych dziatania programu oraz udzielanie w tym
zakresie wsparcia technicznego koordynatorom gminnym;

zgtaszanie uwag dotyczacych dziatania programu na wyznaczonym serwisie
internetowym;

udziat w przygotowaniu i przeprowadzeniu testow ogolnokrajowych
z przekazywania danych z testowych protokotow wszystkich OKW
korzystajacych ze wsparcia informatycznego;

przekazanie wnioskow i spostrzezen w formie raportu podsumowujacego
przebieg testdw ogolnokrajowych;

przyjmowanie meldunkéw od koordynatorbw gminnych o wersji
zainstalowanego oprogramowania i aktualnosci danych definiujacych wykaz
obwodow i kandydatdw;

prowadzenie dziennika zdarzen, w ktérym sa odnotowywane wykonane

czynnosci:

a) przeprowadzenie szkolenia z potwierdzeniem uczestnictwa,



b)

f)

zgtoszenie, z poziomu TKW lub gminy, uwag do dziatania programu po

zgtoszeniu usterki i awarii od petnomocnika TKW lub koordynatora

gminnego,
zgtoszenie uwag dotyczacych dziatania programu,
przygotowanie i  otrzymanie  potwierdzenia  przekazania  haset

petnomocnikow i przewodniczacych TKW oraz  przewodniczacych
I operatorow OKW,

przekazanie, za  potwierdzeniem, oprogramowania lub  plikow
modyfikujacych,

potwierdzenia otrzymania danych definiujacych dla poszczegélnych TKW

oraz koordynatoréw gminnych, w tym w ramach testow ogolnokrajowych.



Zatacznik nr 4

Zadania pelnomocnika do spraw obstugi informatycznej wojewodzkiej komisji

wyborczej

Do zadan petnomocnika nalezy:

1)

2)

3)
4)
5)
6)
7)
8)

9)
10)

11)

12)

udziat w szkoleniu organizowanym przez koordynatora dla obszaru
wiasciwosci komisarza wyborczego;

udziat w wyznaczonym terminie w tescie ogdlnokrajowym obejmujacym
wprowadzenie testowych wynikow gtosowania w obwodzie w wyborach do
sejmiku wojewddztwa oraz przestanie danych za posrednictwem sieci
publicznej lub przekazanie danych do petnomocnika komisarza wyborczego
W wyznaczonym terminie;

potwierdzenie odbioru haset petnomocnika i przewodniczacego wojewddzkiej
komisji wyborczej;

przygotowanie instalacji sprzetu i oprogramowania oraz tacza do sieci
publicznej;

zabezpieczenie systemu przed nieuprawnionym dostepem;

powotanie (o ile to konieczne) operatorow wprowadzania danych;

rejestracja badz nadzor nad rejestracja w systemie informatycznym list
i kandydatéw na radnych;

wprowadzenie do systemu informacji o utworzonych grupach list kandydatow;
sporzadzenie projektow obwieszczen oraz kart do gtosowania;

potwierdzenie odbioru i wprowadzenie (w przypadku koniecznosci) do
systemu aktualnych danych definiujacych obwody oraz kandydatow
w wyborach do sejmiku wojewddztwa, z podaniem biezacej wersji
oprogramowania oraz daty wygenerowania w systemie centralnym danych
definiujacych obwdd i kandydatow;

ustalenie, najpoézniej w przeddzien gtosowania, z przewodniczacym
wojewddzkiej komisji wyborczej harmonogramu pracy w dniu gtosowania;
wyrywkowa weryfikacja zgodnosci danych wprowadzonych do systemu z
danymi liczbowymi zawartymi w protokotach OKW wskazanych przez

przewodniczacego komisji wojewddzkiej;



13)

14)

15)

16)

17)

weryfikacja poprawnosci ustalenia czastkowych wynikéw gtosowania
ustalonych przez powiatowe (miejskie) komisje wyborcze;

sygnalizowanie przewodniczacemu komisji wyborczej niezgodnosci liczby
uprawnionych w protokotach wynikéw gtosowania w obwodzie w wyborach
do sejmiku;

przygotowanie, wydrukowanie i przekazanie niezbgdnej liczby egzemplarzy
zestawien wynikow gtosowania w okregach wyborczych oraz protokotow
z wyboréw do sejmiku;

przestanie do wilasciwego serwera, po wprowadzeniu (zatwierdzeniu)
hastem/certyfikatem przez przewodniczacego komisji, danych z protokotdéw
wynikow gtosowania do sejmiku oraz protokotu z wyborow do sejmiku
wojewddztwa;

zapisanie, po zatwierdzeniu hastem/certyfikatem przez przewodniczacego
komisji, danych na zewnetrznym nosniku (CD-ROM, dyskietki) w celu

przekazania komisarzowi wyborczemu.



Zatacznik nr 5

Zadania pelnomocnika do spraw obstugi informatycznej powiatowej komisji

wyborczej

1)

2)

3)
4)
5)
6)
7)
8)

9)
10)

11)

12)

Do zadan pelnomocnika nalezy:
udziat w szkoleniu organizowanym przez koordynatora dla obszaru
wiasciwosci komisarza wyborczego;
udziat w wyznaczonym terminie w tescie ogdlnokrajowym obejmujacym
wprowadzenie testowych wynikow gtosowania w obwodzie w wyborach do
rady powiatu i do sejmiku wojewddztwa oraz (w wyznaczonym terminie)
przestanie danych za posrednictwem sieci publicznej lub przekazanie danych
do petnomocnika wojewddzkiej komisji wyborczej;
potwierdzenie odbioru hasta peinomocnika i przewodniczacego powiatowej
komisji wyborczej;
przygotowanie instalacji sprzetu i oprogramowania oraz tacza do sieci
publicznej;
zabezpieczenie systemu przed nieuprawnionym dostepem;
powotanie (o ile to konieczne) operatorow wprowadzania danych;
rejestracja badz nadzor nad rejestracja w systemie informatycznym list
i kandydatéw na radnych;
wprowadzenie do systemu informacji o utworzonych grupach list kandydatow;
sporzadzenie projektow obwieszczen oraz kart do gtosowania;
potwierdzenie odbioru 1 wprowadzenie do oprogramowania aktualnych
danych definiujacych obwody oraz kandydatéw w wyborach do rady powiatu i
sejmiku wojewodztwa, z podaniem biezacej wersji oprogramowania oraz daty
wygenerowania w systemie centralnym danych definiujacych;
ustalenie, najpézniej w przeddzien gtosowania, z przewodniczacym
powiatowej komisji wyborczej harmonogramu pracy;
weryfikacja wprowadzonych do systemu danych o wynikach gtosowania
w obwodach w wyborach do rady powiatu i sejmiku wojewddztwa z danymi z
protokotow gtosowania w obwodach przekazanych przez przewodniczacych
OKW;



13)

14)

15)

16)

17)

18)

19)

20)

21)

22)

awaryjne dwukrotne wprowadzenie danych o wynikach gtosowania do
sejmiku i do rady powiatu z protokotow OKW;

w przypadku wystapienia btedow — wydrukowanie i przekazanie
przewodniczacemu komisji wyborczej zestawienia btedow i ostrzezen do
wprowadzonego protokotu gtosowania;

w przypadku wystapienia ostrzezen, wydrukowanie i przekazanie
przewodniczacemu raportu ostrzezen do wprowadzonego protokotu
gtosowania;

sygnalizowanie przewodniczacemu komisji wyborczej niezgodnosci danych o
liczbie uprawnionych, o siedzibie komisji wyborczej lub o0 godzinach
rozpoczecia i zakonczenia gtosowania w protokotach wynikéw gtosowania;
przygotowanie, wydrukowanie i przekazanie niezbednej liczby egzemplarzy
zestawien wynikow gtosowania w okrggach wyborczych oraz protokotéw z
wyborow do rady powiatu;

przygotowanie, wydrukowanie i przekazanie niezbednej liczby egzemplarzy
zestawien wynikow gtosowania na obszarze powiatu w wyborach do sejmiku
wojewodztwa;

przestanie do wiasciwego serwera, po zatwierdzeniu hastem/certyfikatem
przez przewodniczacego TKW, danych z protokotéw wynikéw gtosowania do
rady powiatu oraz protokotu z wyboréw do rady powiatu;

zapisanie, po zatwierdzeniu hastem/certyfikatem przez przewodniczacego
komisji, danych z wyboréw do rady powiatu na zewnetrznym nosniku (CD-
ROM, dyskietki) w celu przekazania komisarzowi wyborczemu;

przestanie do wiasciwego serwera, po zatwierdzeniu hastem/certyfikatem
przez przewodniczacego TKW, wynikéw gtosowania na obszarze powiatu w
wyborach do sejmiku wojewodztwa;

zapisanie, po zatwierdzeniu hastem/certyfikatem przez przewodniczacego
komisji, danych z wyborow do sejmiku na zewnetrznym nosniku (CD-ROM,

dyskietki) w celu przekazania wojewoddzkiej komisji wyborczej.



Zatacznik nr 6

Zadania pelnomocnika do spraw obstugi informatycznej wybordéw gminnej

komisji wyborczej

Do zadan petnomocnika nalezy:

1)

2)

3)
4)

5)
6)
7)
8)
9)
10)
11)

12)

13)
14)

udziat w szkoleniu organizowanym przez koordynatora dla obszaru
wiasciwosci komisarza wyborczego;

udziat w wyznaczonym terminie w tescie ogdlnokrajowym obejmujacym
wprowadzenie testowych wynikow gtosowania w obwodzie w wyborach do
rady gminy i w wyborach wojta (burmistrza, prezydenta miasta) oraz
przestanie w wyznaczonym terminie danych za posrednictwem sieci
publicznej lub przekazanie danych do petnomocnika komisarza wyborczego;
szkolenie operatorow OKW w zakresie obstugi kalkulatora wyborczego;
potwierdzenie odbioru haset pelnomocnika i przewodniczacego gminnej
komisji wyborczej;

przygotowanie instalacji sprzetu i oprogramowania oraz tacza do sieci
publicznej;

zabezpieczenie systemu przed nieuprawnionym dostepem;

powotanie, w miare¢ potrzeby, operatorow wprowadzania danych;
wprowadzanie i aktualizacja danych o obwodach gtosowania (z wyjatkiem
m. st. Warszawy) i o okregach wyborczych;

rejestracja w systemie informatycznym sktadow OKW,

rejestracja w systemie informatycznym list i kandydatéw na radnych;
wprowadzenie do systemu informacji o utworzonych grupach list kandydatow
(w przypadku gminy liczacej powyzej 20 000 mieszkancow);

rejestracja w systemie informatycznym kandydatow na wojta (burmistrza,
prezydenta miasta);

sporzadzenie projektow obwieszczen oraz kart do gtosowania;

potwierdzenie odbioru i wprowadzenie do oprogramowania aktualnych
danych definiujacych obwody oraz kandydatow w wyborach do rady gminy
(Rady m. st. Warszawy) i w wyborach wojta (burmistrza, prezydenta miasta),
z podaniem biezacej wersji oprogramowania oraz daty wygenerowania

w systemie centralnym danych definiujacych obwody i kandydatéw;



15)

16)

17)

18)

19)

20)

21)

22)

23)

24)

ustalenie, najpdzniej w przeddzien gtosowania, z przewodniczacym gminnej
(miejskiej) komisji wyborczej harmonogramu pracy;

dwukrotne wprowadzenie z protokotéw OKW danych o wynikach gtosowania
w wyborach do rady gminy (w przypadku miasta na prawach powiatu —
rowniez do sejmiku wojewoOdztwa) oraz w wyborach bezposrednich
w przypadku OKW niekorzystajacych z techniki informatycznej;

weryfikacja wprowadzonych do systemu danych o wynikach gtosowania
w obwodach w wyborach do rady gminy iw wyborach bezposrednich
z danymi z protokotéw gtosowania, przekazanych przez przewodniczacego
OKW (w przypadku miasta na prawach powiatu - rowniez danych
dotyczacych wyboréw do sejmiku wojewddztwa);

w przypadku wystapienia bledow — wydrukowanie i przekazanie
przewodniczacemu OKW zestawienia btedOw i ostrzezen do wprowadzonego
protokotu gtosowania;

w przypadku wystapienia ostrzezen, wydrukowanie 1 przekazanie
przewodniczacemu raportu ostrzezen do wprowadzonego protokotu
gtosowania;

sygnalizowanie przewodniczacemu komisji wyborczej niezgodnosci danych
o liczbie uprawnionych, o siedzibie komisji wyborczej lub o godzinach
rozpoczecia i zakonczenia gtosowania, w protokotach wynikdéw gtosowania;
przygotowanie, wydrukowanie i przekazanie niezbednej liczby egzemplarzy
zestawien wynikow gtosowania w okregach wyborczych oraz protokotow
z wyboréw do rady;

przygotowanie, wydrukowanie i przekazanie niezbgdnej liczby egzemplarzy
protokotu wynikéw gtosowania i wynikow wyboréw wojta (burmistrza,
prezydenta miasta);

w przypadku miejskiej komisji wyborczej w miescie na prawach powiatu —
sporzadzenie protokotu wynikow gtosowania na obszarze miasta w wyborach
do sejmiku wojewddztwa;

przestanie do wilasciwego serwera, po zatwierdzeniu hastem/certyfikatem
przez przewodniczacego TKW, danych z protokotow wynikow gtosowania

oraz z protokotu wyboréw do rady gminy (Rady m. st. Warszawy);



25)

26)

27)

28)

przestanie do wilasciwego serwera, po zatwierdzeniu hastem/certyfikatem
przez przewodniczacego TKW, danych z protokotu wynikow gtosowania
i wynikow wybordw wdjta (burmistrza, prezydenta miasta);

w przypadku miejskiej komisji wyborczej w miescie na prawach powiatu —
przestanie do wiasciwego serwera, po zatwierdzeniu hastem/certyfikatem
przez przewodniczacego TKW, danych z protokotéw wynikow gtosowania na
obszarze miasta w wyborach do sejmiku wojewodztwa;

zapisanie, po zatwierdzeniu hastem/certyfikatem przez przewodniczacego
TKW, danych z protokotu wynikow gtosowania i wynikow wyborow z
punkow 21-26 na zewngtrznych noshikach (CD-ROM, dyskietki) w celu
przekazania wilasciwym komisjom terytorialnym Dbadz komisarzowi
wyborczemu;

w przypadku gtosowania ponownego w wyborach wdjta (burmistrza,
prezydenta miasta) — ponowienie powyzszych czynnosci (z wyjatkiem testow

ogolnokrajowych).



Zatacznik nr 7

Zadania pelnomocnika do spraw obstugi informatycznej dzielnicowej komisji

wyborczej

Do zadan petnomocnika nalezy:

1)
2)

3)

4)

5)
6)
7)

8)
9)
10)
11)
12)

13)

14)

udziat w szkoleniu organizowanym przez koordynatora miejskiego;

udziat w wyznaczonym terminie w tescie ogdlnokrajowym obejmujacym
wprowadzenie testowych wynikéw gtosowania w obwodzie w wyborach do
rady dzielnicy oraz przestanie w wyznaczonym terminie danych za
posrednictwem sieci publicznej lub przekazanie danych do petnomocnika
miejskiej komisji wyborczej;

potwierdzenie odbioru haset petnomocnika i przewodniczacego dzielnicowej
komisji wyborczej;

przygotowanie instalacji sprzetu i oprogramowania oraz tacza do sieci
publicznej;

zabezpieczenie systemu przed nieuprawnionym dostepem;

powotanie (o ile to konieczne) operatorow wprowadzania danych;
wprowadzanie i aktualizacja danych o obwodach gtosowania i 0 okregach
wyborczych;

rejestracja w systemie informatycznym sktadow OKW,

rejestracja w systemie informatycznym list i kandydatoéw na radnych;
wprowadzenie do systemu informacji o utworzonych grupach list kandydatow;
sporzadzenie projektdw obwieszczen oraz kart do gtosowania;

potwierdzenie odbioru i wprowadzenie do oprogramowania aktualnych
danych definiujacych obwody oraz kandydatdw w wyborach do rady
dzielnicy, z podaniem Dbiezacej wersji oprogramowania oraz daty
wygenerowania w systemie centralnym danych definiujacych obwody
i kandydatdow;

ustalenie, najpézniej w przeddzien gtosowania, z przewodniczacym
dzielnicowej komisji wyborczej harmonogramu pracy;

awaryjne dwukrotne wprowadzenie danych o wynikach gtosowania do

sejmiku i do rady powiatu z protokotow OKW;



15)

16)

17)

18)

19)

20)

21)

weryfikacja wprowadzonych do systemu danych o wynikach gtosowania
w obwodach w wyborach do rady dzielnicy z danymi z protokotow
gtosowania, przekazanych przez przewodniczacych OKW,

w przypadku wystapienia bigdow — wydrukowanie i przekazanie
przewodniczacemu komisji wyborczej zestawienia biedow i ostrzezen do

wprowadzonego protokotu gtosowania;

w przypadku wystapienia ostrzezen, wydrukowanie i przekazanie
przewodniczacemu raportu ostrzezen do wprowadzonego protokotu
glosowania;

sygnalizowanie przewodniczacemu komisji wyborczej niezgodnosci danych
0 siedzibie komisji wyborczej lub o godzinach rozpoczecia i zakonczenia
glosowania;

przygotowanie, wydrukowanie i przekazanie niezbgdnej liczby egzemplarzy

zestawien wynikéw gtosowania w okregach oraz protokotu z wyboréw do
rady dzielnicy;

przestanie do wilasciwego serwera, po zatwierdzeniu hastem/certyfikatem
przez przewodniczacego TKW, danych z protokotu wynikow gtosowania
i wynikoéw wyborow;

zapisanie, po zatwierdzeniu hastem/certyfikatem przez przewodniczacego
TKW, danych z protokotu wynikéw gtosowania i wynikow wyborow na
zewngetrznym nosniku (CD-ROM, dyskietki).



Zatacznik nr 8

Zadania koordynatora gminnego

Do zadan merytorycznych koordynatora gminnego nalezy:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)
10)

11)

12)

13)

udziat w szkoleniach organizowanych przez koordynatora wiasciwego dla
obszaru komisarza wyborczego;

szkolenie operatorow OKW na obszarze gminy (miasta) w zakresie obstugi
informatycznej wyboréw samorzadowych w obwodzie gtosowania;

prowadzenie ewidencji informacji o operatorach OKW zawierajacej dane
kontaktowe, ustalony sposéb przekazywania haset, oprogramowania oraz danych
definiujacych obwody gtosowania, okregi wyborcze i listy kandydatow;
rejestracja w systemie informatycznym operatoréw obwodowych, dystrybucja
haset dla operatorow i przewodniczacych OKW;

dystrybucja oprogramowania do obwodowych komisji wyborczych na obszarze
gminy oraz nadzor nad wersjami aktualizacyjnymi oprogramowania;

dystrybucja plikow definicyjnych dla obwodowych komisji wyborczych
(pobieranie i udostepnianie plikow);

dystrybucja aktualizowanych plikdw definicyjnych uwzgledniajacych uzyskane
od koordynatora komisarza wyborczego zmiany danych o kandydatach do rad
oraz kandydatow na wojta (burmistrza, prezydenta miasta);

przygotowanie wydrukow formularzy protokotdw wynikow gtosowania
w obwodzie (dla ewentualnego recznego sporzadzenia protokotow);

wsparcie techniczne dla operatorow OKW w obstudze oprogramowania;
przyjmowanie uwag dotyczacych dziatania programu oraz udzielanie w tym
zakresie wsparcia technicznego operatorom OKW;

zgtaszanie uwag dotyczacych dziatania programu do koordynatora komisarza
wyborczego;

w przypadkach awaryjnych nawiazanie kontaktu z koordynatorem komisarza
wyborczego wiasciwym dla gminy;

udziat w przygotowaniu i przeprowadzeniu w okreslonym terminie testéw
ogolnokrajowych z przekazywania danych z testowych protokotow komisji

obwodowych (wedtug zasad przekazanych w odrebnym trybie);



14) przekazanie do koordynatora komisarza wyborczego wiasciwego dla gminy

wnioskow i spostrzezen w formie raportu podsumowujacego przebieg testow

ogoélnokrajowych;

15) przyjmowanie meldunkoéw od operatorow OKW o wersji zainstalowanego

oprogramowania i aktualnosci danych definiujacych wykaz obwodow i

kandydatow;

16) prowadzenie dziennika zdarzen, w ktérym sa odnotowywane wykonane

czynnosci:

a) przeprowadzenie szkolenia operatorow OKW z  potwierdzeniem
uczestnictwa,

b) zgtaszanie z poziomu gminy uwag do dziatania programu do koordynatora
komisarza wyborczego wiasciwego dla gminy,

C) zgtaszanie uwag dotyczacych dziatania oprogramowania do koordynatora
komisarza wyborczego,

d) przygotowanie i otrzymanie potwierdzenia  przekazania  haset
przewodniczacym OKW i operatorom OKW,

e) zgtaszanie do koordynatora komisarza wyborczego koniecznosci zmiany
haset i sposoby ich przekazania z potwierdzeniami odbioru,

f) przekazanie, za potwierdzeniem, oprogramowania lub aktualizacji plikow
definicyjnych,

g) przekazanie, za potwierdzeniem, danych definiujacych dla operatorow

obwodowych w przygotowaniu i przeprowadzeniu testow ogdlnokrajowych.



Zatacznik nr 9

Zadania operatora obwodowej komisji wyborczej

Do zadan operatora nalezy:

1)
2)

3)
4)

5)

6)

7)

8)

9

udziat w szkoleniu organizowanym przez koordynatora gminnego;

udziat w testach ogdlnokrajowych obejmujacych wprowadzenie testowych
wynikow gtosowania w obwodzie w wyborach do rad oraz w wyborach wéjta
(burmistrza, prezydenta miasta), a w Warszawie takze wynikow gtosowania
w wyborach do rady dzielnicy, oraz przestanie danych za posrednictwem sieci
publicznej lub przekazanie danych do pelnomocnika terytorialnej komisji
wyborczej, w wyznaczonym terminie;

potwierdzenie odbioru hasta operatora i hasta przewodniczacego OKW;
przygotowanie stanowiska komputerowego w zakresie konfiguracji dostepu
do sieci publicznej i instalacji oprogramowania;

potwierdzenie odbioru i wprowadzenie do oprogramowania aktualnych
danych definiujacych obwody gtosowania, okregi wyborcze oraz kandydatow
w wyborach do rady oraz w wyborach wajta (burmistrza, prezydenta miasta),
z podaniem biezacej wersji oprogramowania oraz daty wygenerowania
w systemie centralnym danych definicyjnych;

ustalenie, najp6zniej w przeddzien gtosowania, z przewodniczacym OKW
miejsca i harmonogramu pracy;

dwukrotne wprowadzenie danych z przekazanych przez przewodniczacego
OKW projektéw protokotow wynikdéw gtosowania w wyborach do rad oraz
w wyborach wojta (burmistrza, prezydenta miasta);

w przypadku wystapienia btedow — wydrukowanie i przekazanie
przewodniczacemu OKW zestawienia btedOw i ostrzezen do wprowadzonego
protokotu;

w przypadku wystapienia ostrzezen — wydrukowanie i przekazanie

przewodniczacemu raportu ostrzezen do wprowadzonego protokotu;

10) sygnalizowanie przewodniczacemu OKW niezgodnosci liczby uprawnionych

w poszczegoblnych gtosowaniach, niezgodnosci danych dotyczacych siedziby

OKW lub godzin rozpoczegcia i zakonczenia gtosowania;



11) przygotowanie, wydrukowanie i przekazanie przewodniczacemu OKW
niezbednej liczby egzemplarzy protokotéw wynikow gtosowania w obwodzie
w wyborach do rad oraz w wyborach wojta (burmistrza, prezydenta miasta);

12) przestanie do wiasciwego serwera, po wprowadzeniu certyfikatu przez
przewodniczacego, danych z protokotow wynikéw gtosowania w obwodzie
w wyborach do rad oraz w wyborach wadjta (burmistrza, prezydenta miasta);

13) zapisanie, po zatwierdzeniu certyfikatem przez przewodniczacego OKW,
danych z protokotu wynikow glosowania w obwodzie na zewnetrznym
nosniku (CD-ROM, dyskietki), w celu przekazania wiasciwym komisjom
terytorialnym;

14) w przypadku ponownego glosowania w wyborach wojta (burmistrza,
prezydenta miasta) — ponowienie powyzszych czynnosci (z wyjatkiem testow

ogolnokrajowych).
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